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PREFEITURA DE NITEROI

Secretaria de Administracao

Comisséo de Pregéo

PREGAO PRESENCIAL N° 04/2013

RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL
N° 04/2013

OBJETO: Contratacdo de empresa para promover o recadastramento de informagdes
pessoais e profissionais, bem como a captura de foto de rosto, informacdes biométricas de
polegar e a digitalizacdo de documentos comprobatdrios contratuais de aproximadamente
15.000 (quinze mil) servidores efetivos, comissionados, inativos e pensionistas da
Administracdo Direta, Indireta, Autarquica e Fundacional da Prefeitura Municipal de Niteroi,
inserindo tais informagdes em um banco de dados e sistema de gestdo funcional que devera
ser criado para a Secretaria Municipal de Administracéo.

ABERTURA DAS PROPOSTAS: 27/02/2013

10:30 HORAS
Processo n° 020/539/2013

Razao Social:

CNPJ n°

Endereco:

E-mail:

Cidade: Estado: Telefone: Fax:

Pessoa para contado:

Recebemos, através do acesso a pagina www.niteroi.rj.gov.br nesta data, cépia do instrumento
convocatério da licitagéo acima identificada.

Local: , de de 2013.

Assinatura

Senhor Licitante,

Visando comunicacéo futura entre este a Prefeitura Municipal de Niterdi e essa empresa, solicito de Vossa Senhoria
preencher o recibo de entrega do edital e remeter ao Departamento de Material e Patrim6nio por meio do fax (021)

2620-0403 Ramais 230 ou 233 ou e-mail: compras.sma@niteroi.rj.gov.br ou material.sma@niteroi.rj.qov.br,

como também a retirada da planilha de pregos eletronica (Anexo 5).

A ndo remessa do recibo exime a Comissdo de Pregdo da comunicacdo de
eventuais retificacdes ocorridas no instrumento convocatério, bem como de

quaisquer informacgdes adicionais.
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EDITAL

PROCESSO N° 020/539/2013

LOCAL: Sala da Comissdo Permanente de Licitacdo (edificio-sede da Prefeitura),
localizado na Rua Visconde de Sepetiba n? 987, .42 andar — Centro — Niteroi

DATA: 27 (vinte e sete) de fevereiro de 2013
HORARIO: 10:30 (dez e trinta) horas

A COMISSAO DE PREGAO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
NITEROI torna publico que, devidamente autorizada pelo Exmo. Sr. Secretario
Municipal de Administracdo, no processo administrativo n® 020/539/2013, fara
realizar no dia 27 (vinte e sete) de fevereiro de 2013, as 10:30 (dez e trinta) horas,
na Sala da Comissdo Permanente de Licitagdo (edificio-sede da Prefeitura), localizado na
rua Visconde de Sepetiba, n? 987, 4° andar, Centro — Niterdi, licitacdo na modalidade
de PREGAO PRESENCIAL, sob o n2 04/2013., do tipo MENOR PRECO POR
EMPREITADA GLOBAL.

A presente licitagcdo sera regida pelas normas da Lei Federal n®
10520, de 17 de julho de 2002, bem como do Decreto Municipal n® 9614, de 22 de julho
de 2005, aplicando-se, subsidiariamente, as hormas da Lei n? 8666/93, de 21 de junho
de 1993 e suas alteracdes posteriores.

Os interessados poderdao retirar o Edital, contendo todas as
especificacdes, bem como obter esclarecimentos e dirimir dlvidas quanto as suas
disposicdes, até o dia anterior a data de recebimento da documentacao de habilitacdo
e das propostas financeiras, no Departamento de Material e Patrimbnio, na rua
Visconde de Sepetiba n? 987, 42 andar, Centro — Niter6i, ou pelo telefone 2620-
0403, ramal 226, de segunda a sexta-feira, no horario de 9 (nove) as 17 (dezessete)
horas, ou pelo site www.niteroi.rj.gov.br .

Comissdao de Licitacdo e Pregao designada através da portaria 032/2013, de 06 (seis)
de fevereiro de 2013 e 034/2013, de 08 (oito) de fevereiro de 2013 pelo periodo de 12
meses.

A empresa que retirar este Edital através do site
www.niteroi.ri.qov.br, devera preencher o recibo e envia-lo através do e-malil
material.sma@niteroi.ri.gov.br ou compras.sma@niteroi.ri.qov.br ou através do
fax n® 2620-0403 ramais 230 ou 233.

Sera de inteira _responsabilidade da Empresa o _nao
cumprimento _do _procedimento_acima mencionado. A ndo remessa do recibo
exime o Departamento de Material e Patrimdnio da comunicacdo de eventuais
retificacées ocorridas no_instrumento _convocatério, bem como _de quaisquer
informacdes adicionais.
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01.1 - Contratacdo de empresa para promover o recadastramento de informacdes
pessoais e profissionais, bem como a captura de foto de rosto, informacdes biométricas
de polegar e a digitalizagdo de documentos comprobatérios contratuais de
aproximadamente 15.000 (quinze mil) servidores efetivos, comissionados, inativos e
pensionistas da Administracdo Direta, Indireta, Autarquica e Fundacional da Prefeitura
Municipal de Niterdi, inserindo tais informacdes em um banco de dados e sistema de
gestao funcional que devera ser criado para a Secretaria Municipal de Administracgéo,
em conformidade com o Termo de Referéncia (ANEXO 7).

01.2 - Criar Sistema de Gestdo Funcional da Secretaria Municipal de Administracédo da
Prefeitura Municipal de Niterdi, para plataforma WINDOWS, com opc¢fes de cadastro,
atualizacdes, consultas e impressao do banco de dados completamente atualizado com
as informagdes pessoais, profissionais, fotos, biometria e documentos digitalizados
adquiridos através de entrevistas realizadas pela contratada de aproximadamente
15.000 (quinze mil) servidores efetivos, comissionados, inativos e pensionistas da
Administracdo Direta, Indireta, Autarquica e Fundacional da Prefeitura Municipal de
Niteroi.

02 _ANEXOS

e WA

DO EDITAL

MENTING AN

02.1 - Constituem anexos ao presente Edital e dele fazem parte integrante:
ANEXO 1 - Carta de Credenciamento para participar de licitagdes;
ANEXO 2 - Modelo de Declaracéo de Fatos Impeditivos;

ANEXO 3 - Modelo de Declaracédo para fins do disposto no inciso V do art. 27 da
Lei n°® 8666/93,;

ANEXO 4 - Modelo de Declaracéo de atendimento aos requisitos de habilitacdo;
ANEXO 5 - Planilha de precos (Proposta Detalhe)

ANEXO 5 A — Planilha de custos unitarios

ANEXO 6 — Declaracao de Microempresa

ANEXO 7 - Termo de Referéncia

ANEXO 8 — Minuta de Contrato

03__- CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

03.1 — Poderao participar deste Pregdo todas as empresas e entidades interessadas
gue atenderem as exigéncias constantes deste Edital e seus Anexos e que ndo tenham
vedacéao explicita em lei.

03.2 — Os licitantes que tenham sido declarados inidéneos para licitar ou contratar com
a Administracdo Publica, direta, indireta ou Fundacional, Federal, Estadual, Municipal,
3
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ou Distrito Federal ou sido punidas com suspensdo temporaria de participacdo em
licitacdo impedimento de contratar com este Municipio, ou seja pela Administracao
Publica Direta ou Indireta.

03.2.1 — As licitantes que tenham sido concordatarias ou que tenham sua faléncia
decretada, ou estejam sob concurso de credores.

03.3 — Nao sera permitida a participacdo de mais de uma empresa sob controle
acionario de um mesmo grupo juridico.

03.4 - Nao sera permitida, ainda, a participacdo de licitantes cujos dirigentes, socios ou
componentes de seu quadro técnico sejam servidor do MUNICIPIO, de suas
sociedades Para-Estatais, Fundac¢des ou Autarquias, ou que tenham sido nos ultimos
180 (cento e oitenta) dias anteriores a data desta.

03.5 — Nao sera permitida a participacdo aos sujeitos descritos no artigo 9° da Lei.
8.666/93.

03.6 — Nao serd permitida a participacdo de empresas consorciadas na presente
licitacao.

03.7 - DAS LICITANTES

03.7.1 - Antes da apresentacdo de suas propostas, as licitantes deverdo tomar
conhecimento de todo servico a ser executado, relacionado com o presente Edital,
providenciando a obtencdo de todas as informacfes necessarias sobre as condicdes
para elaboracéo da Proposta de Precos.

03.7.2 - As licitantes deverédo fazer pesquisa minuciosa do servico a ser executado, ndo
as isentando de responsabilidade sobre a correta avaliagdo dos seus orgamentos e
planejamento de servi¢os, arcando com 0s eventuais prejuizos consequentes.

03.7.3 - Aceitar os acréscimos ou supressdes do objeto deste edital, nos limites fixados
no art. 65,8 1° e 2°, da Lei Federal n° 8.666/93.

04 -DO CREDEN

% T T
> O
v g atie s N

CIAMENTO

' o™

04.1 — As empresas participantes poderdo ser representadas na sessdo do pregao por
seu representante legal, munido do_original e de cOpia da sua carteira _de
identidade ou outra equivalente, e do documento credencial que Ihe dé poderes para
formular ofertas e lances verbais, negociar pre¢os, declarar aintencao de interpor
recursos, bem como praticar todos os demais atos pertinentes ao certame.

04.1.1 — A documentacdo acima devera ser entregue ao Pregoeiro fora de qualquer
envelope, antes do inicio da sesséo.

04.2 - Entende-se por documento credencial:
a) estatuto/contrato social, quando a pessoa credenciada for socio,
proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa licitante, no qual estejam expressos

seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacbes, em decorréncia de tal
investidura;

Pregéao 04/2013
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b) procuracdo ou documento equivalente (MODELO ANEXO 1), da
licitante com poderes para que a pessoa credenciada possa manifestar-se em seu
nome em qualquer fase deste pregdo, juntamente com estatuto/contrato social
autenticado, IDENTIFICANDO/QUALIFICANDO A PESSOA QUE ASSINA O
DOCUMENTO, com firma reconhecida do representante legal, acompanhado o
contrato social autenticado, para verificacdo do representante legal.

04.3 — As sociedades an6nimas deverdo apresentar copia da ata da assembléia geral
ou da reunido do conselho de administracéo atinente a eleicdo e ao mandato dos atuais

04.4 - Cada credenciado podera representar apenas 1 (uma) licitante.

04.5 - O representante legal da licitante que n&o se credenciar perante o Pregoeiro
ficara impedido de participar da fase de lances verbais, de negociacdo de precos, de
declarar a intencdo de interpor recurso, de renunciar ao direito de interposicdo de
recursos, enfim, para representar a licitante durante a reunido de abertura dos
envelopes “Proposta Financeira” ou “Documentacgao” relativa a este Pregéo.

04.5.1 - Neste caso, a licitante ficard excluida da etapa de lances verbais e mantido o
seu preco apresentado na proposta financeira escrita, para ordena¢édo das propostas e
apuracéo das de MENOR PRECO DO LOTE.

04.6 - Serdo aceitas propostas encaminhadas por portadores que ndo estejam
devidamente credenciados. Neste caso, a licitante ficara impossibilitada de formular
lances, ap0s a classificacdo preliminar, bem como perderé o direito de interpor recurso
das decisdes do Pregoeiro e de se manifestar.

05 — DA DECLARAGAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DA
HABILITACAO E DE SER MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE: _

5.1 - Os licitantes apresentardo, de forma avulsa, a declaracdo de que cumprem
plenamente os requisitos de habilitacdo, na forma do ANEXO 4, sem inseri-la_em
qualguer dos envelopes.

05.2 - Os licitantes que forem microempresas ou empresas de pequeno porte, para
utilizarem as prerrogativas estabelecidas na Lei Complementar n® 123/2006, deverao
apresentar a Pregoeira, no ato do credenciamento _e fora dos envelopes, declaracao
na forma do ANEXO 6, de que ostentam essa condicdo e de que nao se enquadram em
nenhum dos casos enumerados no § 4° do art. 3° da referida Lei.

05.3 - Caso a empresa se quede inerte na apresentacdo de tais documentos, nao
podera se valer da vantagem prevista.

05.4 - Na hipétese do licitante ndo trazer os documentos mencionados ja devidamente
preenchidos, os mesmos poderdo ser confeccionados no momento da realizagdo da
Sesséo Publica, devendo ser assinado pelo representante legal do licitante que foi
devidamente credenciado.

Pregéao 04/2013
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06 - DO _RECEBIMENTO E DA ABERTURA DOS ENVELOPES

06.1 - A reunido/sessdo para recebimento e abertura dos envelopes, contendo a
Proposta de Precos e a documentacdo de Habilitacdo, serd publica, dirigida por um
Pregoeiro e realizada de acordo com a Lei Federal n? 10520, de 17.07.2002, com o
Decreto Municipal n? 9614/2005 e em conformidade com este Edital e seus Anexos, no
local, data e horario determinados.

06.2 - No local, data e hora previstos neste Edital, os licitantes apresentardo suas
Propostas de Precos e documentacdo em envelopes opacos, indevassaveis e lacrados,
designados, respectivamente por “A” a “B”, constando obrigatoriamente na parte
externa de cada um as seguintes indicagdes:

I. ENVELOPE “A” — PROPOSTA FINANCEIRA
PREFEITURA MUNICIPAL DE NITEROI
PREGAO PRESENCIAL N2 04/2013
NOME COMPLETO E ENDERECO DO LICITANTE

ll. ENVELOPE “B” — DOCUMENTACAO DE HABILITACAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE NITEROI
PREGAO PRESENCIAL N2 04/2013
NOME COMPLETO E ENDERECO DO LICITANTE

06.3 - Declarada a abertura da sessédo pelo Pregoeiro, ndo mais serdo admitidos novos
licitantes.

7 - DAS PROPOSTAS DE PRECOS
07.1 - Somente sera aceita as Propostas de Precos que estiverem preenchidas em
impresso_original proprio da empresa em _duas vias, juntamente com o CD da
planilha de precos em excel, contendo as informagfes solicitadas e nas seguintes
condicodes:
a) a Proposta de precos devera ser apresentada com cotacao para todos os
itens do(s) (s);

b) a Proposta de Precos deverd ser apresentada em envelope fechado,
contendo, externamente, elementos que permitam a identificacdo da licitante e da
presente licitacdo, vedado o recebimento do envelope fora da reunio;

c) a Proposta de Precos devera estar devidamente assinada, ndo podendo
conter emendas, rasuras ou entrelinhas de qualquer natureza, com o valor em reais
especificada em algarismos e por extenso;

d) em caso de divergéncia entre os valores apresentados em algarismos e
por extenso, sera considerado o valor por extenso.

07.2 - As Propostas de Precos deverdo conter:

a) Declaragéo da licitante de que a proposta tem validade por 60 (sessenta)
dias, contados da data da licitacéo;

Pregéao 04/2013
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c) Declaracdo da licitante de que no valor ofertado estéo incluidas todas as
despesas com encargos fiscais, comerciais, sociais e demais pertinentes
ao objeto da licitacéo;

d) As licitantes poderdo apresentar carta em papel timbrado, anexada a
proposta, com o objetivo de esclarecer fatos ligados a cotacdo
apresentada, ficando a critério do Pregoeiro considerar ou ndo, como
subsidio, para instrucao processual.

07.3 AS PROPOSTAS DE PRECOS - ENVELOPE “A”, sera apresentada em 02
(duas) vias, no formulario proprio da empresa no modelo contidos no(s) anexo(s)
5, o(s) qual(ais) devera(ao) ser preenchido(s) por processo de digitacdo em
planilha de excel pelo licitante e devidamente rubricadas pelo representante legal.
Os precos serdo apresentados em algarismos e por extenso, prevalecendo, em caso de
discrepancia a indicacdo por extenso, devendo estar incluidos no preco eventuais
despesas com impostos, taxas, etc.

07.4 - As propostas e os lances formulados deverdo indicar preco global,
expresso em Real (R$), com no maximo duas casas decimais.

08 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS FINANCEIRAS

NG 0.0 i TP ENG 3.2 AN T Y ARG i AN

T
e

08.1 - No local, data e hora previstos neste Edital, em sessdo publica, deverdao
comparecer as licitantes, com os envelopes contendo a Proposta de Precos (A) e a
documentacdo para Habilitacdo (B), bem como a declaracdo de que cumpre
plenamente os requisitos e habilitagdo (ANEXO 4).

08.2 - ApOs o credenciamento das licitantes, o Pregoeiro procederd a abertura dos
envelopes contendo as Propostas de Precos, verificando, preliminarmente, a
conformidade das propostas com o0s requisitos estabelecidos neste Edital, com a
consequente divulgacéo dos valores ofertados pelas licitantes.

08.3 - O valor proposto ndo podera ser superior ao estimado pela Prefeitura,
constante nas Propostas Detalhe (anexo 5).

08.4 - Seréo qualificados pelo Pregoeiro, para ingresso na fase de lances verbais, 0
autor da proposta de MENOR PRECO GLOBAL e aqueles que tenham apresentado as
Propostas de precos imediatamente superiores, em até 10% (dez por cento),
relativamente a Proposta de Precos de MENOR PRECO GLOBAL.

08.5 - Nao havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condi¢cdes definidas no subitem
08.4, o Pregoeiro proclamara a qualificacdo preliminar das licitantes com as trés
melhores propostas, além da licitante que tiver apresentado o menor preco GLOBAL
na proposta escrita. Em caso de empate nos precos, sera efetuado sorteio para que o
limite de 4 (quatro) licitantes ndo seja ultrapassado ou, conforme o caso, por meio dos
procedimentos elencados subitens 08.5.1 a 08.5.3 deste Edital.

08.5.1. - Serd assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacao
para as microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 44 da Lei
Complementar n° 123/2006, entendendo-se por empate, neste caso, aquelas situacoes
em que as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte

7
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sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta de MENOR PRECO
GLOBAL.

08.5.2. — Para efeito do disposto no subitem 08.5.1 acima, ocorrendo o empate, serdo
adotados o0s seguintes procedimentos:

08.5.2.1. - a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera
apresentar proposta de preco inferior aquela considerada de MENOR PRECO GLOBAL
para determinagéo da ordem de oferta dos lances;

08.5.2.2. - ndo ocorrendo a apresentacao da proposta da microempresa ou empresa de
pequeno porte, na forma do subitem 08.5.2.1 acima, serdo convocadas as
remanescentes que porventura se enquadrem na hipdtese do subitem 08.5.1 deste
Edital, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito;

08.5.2.3. - no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no subitem
08.5.1 acima, serd realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que
primeiro podera apresentar MENOR PRECO GLOBAL.

08.5.2.4. - Na hipotese da ndo-ordenacdo das propostas nos termos previstos nos
subitens 08.5.1 a 08.5.2.3 acima, sera considerado o valor apresentado pela proposta
originalmente de MENOR PRECO GLOBAL.

08.5.3. - O disposto nos subitens 08.5.1 a 08.5.2.4 acima somente se aplicard quando o
MENOR PRECO GLOBAL inicial ndo tiver sido apresentado por microempresa ou
empresa de pequeno porte;

08.6. - Caso duas ou mais propostas escritas apresentem prec¢os iguais, sera realizado
sorteio, também, para determinacdo da ordem de oferta dos lances ou, conforme o
caso, por meio dos procedimentos elencados nos subitens 08.5.1 a 08.5.3 deste Edital;

08.7 - Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sob pena de exclusdo do
certame. ApOs esse ato, serd encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas,
exclusivamente pelo critério de MENOR PRECO GLOBAL.

08.8 - A desisténcia de apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro,
implicara na exclusdo da licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do
ultimo valor apresentado pela licitante para efeito de ordenacgéo das Propostas.

08.9 - S6 serédo aceitos lances cujos valores sejam inferiores ao Ultimo apresentado.

08.10 — A desisténcia dos lances ja ofertados sujeitara a licitante as penalidades
previstas no item 11 deste Edital;

08.11 - O Pregoeiro podera, motivadamente, estabelecer limite de tempo e de valor
dos lances, mediante prévia comunicagcao aos licitantes e expressa menc¢ao na ata da
sessao.

08.12 - O Pregoeiro examinard a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao
objeto e valor, e decidird a respeito de sua aceitabilidade vedada a aceitacdo de

8
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proposta(s), cujo(s) preco(s) unitario(s) do(s) item(ns) seja(m) superior(es), ao(s)
estimado(s) na(s) Proposta(s) Detalhe(s) anexo 5.

08.13 - A licitante classificada, por apresentar 0o MENOR PRECO GLOBAL no certame,
s6 sera declarada vencedora depois de verificadas as demais exigéncias deste Edital.

08.14 - Se a oferta ndo for aceitavel ou se a licitante ndo atender as exigéncias deste
Edital, o Pregoeiro examinara as ofertas subsequientes, na ordem de classificacéo, até
a apuracao da melhor proposta, sendo a respectiva licitante declarada vencedora e a
ela adjudicados os servi¢cos objeto desta licitacao.

08.15 — O Pregoeiro podera negociar diretamente com a licitante vencedora para que
seja obtido melhor preco aceitavel, devendo esta negociacdo se dar em publico e
formalizada em ata.

08.16 - A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada sera
convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apos
0 encerramento dos lances, sob pena de precluséo, de acordo com o estabelecido no §
39, art. 45 da Lei Complementar n° 123/06;

08.17 - Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista no objeto desta
licitacao.

08.18- O licitante vencedor, ao término do certame, deverd apresentar nova proposta
formal (escrita), com o valor obtido apds os lances verbais, caso ndo seja possivel a
empresa vencedora terd o prazo de 03 (trés) dias para adequacdo da proposta,
conforme disposto na forma do art. 7°, XVII da Lei Municipal 9714/2005 .

09 - DAS CONDICOES PARA HABILITACA
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A

LN
e b

[ s )

09.1 - Sera exigida dos licitantes a seguinte documentacéao:

A. relativa a habilitacao juridica;

B. Economica- financeira

C. Qualificagcédo Técnica

D. relativa a regularidade fiscal;

E. declaracéo relativa ao cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art.
72 da Constituicdo Federal (ANEXO 3);

F. declaracdo, sob as penalidades cabiveis, de atendimento aos requisitos
de habilitacdo, conforme modelo (ANEXO 4);

G.declaracdo da superveniéncia de fato impeditivo de sua habilitacdo
(ANEXO 2).

H. Declaracédo de Micro e Pequena Empresa (ANEXO 6)

OBS.: A declaracdo do item F e H devera ser entregue ao Pregoeiro,
juntamente com o credenciamento/procuracao e estatuto/contrato
social autenticado, de forma avulsa, fora de qualquer dos
envelopes.
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A - HABILITACAO JURIDICA

A.1 - Registro no Registro Publico de Empresas Mercantis, em se tratando de
empresario individual ou sociedade empresaria;

A.2 — Registro comercial, no caso de empresa individual,

A.3 — Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedade por acoes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

A.4 — Inscricdo do Ato Constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de composicdo da diretoria em exercicio;

A.5 — Decreto de autoriza¢éo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo 6érgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

B - ECONOMICA-FINANCEIRA

B.1 - Certiddo negativa de faléncia e recuperacao judicial e extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, com Validade de 90 dias;

C - QUALIFICACAO TECNICA

C.1 - Atestado(s) expedido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado para
guem a licitante tenha prestado servigo similar ao objeto desta licitacdo, comprovando
gue a licitante teve desempenho satisfatorio anterior; (Art. 30, inciso I, e § 1°, Lei
8.666/93)

= Os atestados deverao conter:

a) Identificacdo da pessoa juridica emitente;

b) Telefone/Fax da pessoa Juridica emitente;

c) Nome e cargo do signatario;

d) Endereco completo do emitente;

e) Periodo de vigéncia do contrato ou da prestacédo dos servigos;

f) Objeto contratual;

g) Outras informacdes técnicas necessarias e suficientes para a avaliacdo do
desempenho da contratada na execucao do servico;

C.1.1 - A empresa devera ter tido experiéncia e comprovar através de atestado(s) de
Capacidade Técnica, trabalhos similares aos solicitados no objeto deste edital, que
tenham sido realizados para empresas ou entidades publicas ou privadas,
especificamente no que diz respeito a criacdo de grandes sistemas de bancos de
dados, gerenciamento eletrénico de documentos, e procedimentos de digitalizacdo de
fotos pessoais, e biométricas digitais de pessoas.

C.2 - E considerada parcela de maior relevancia, para efeito do disposto acima:
- Projetos de Gestédo Eletrénica de Documentos

10
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D - REGULARIDADE FISCAL

D.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda — CNPJ.

D.2 - Prova de inscricdo no Cadastro Geral de Contribuintes do Estado e/ou do
Municipio da sede da licitante.

D.3 - Prova de regularidade com as Fazendas Federal e Municipal da sede da licitante,
apresentada mediante documento proprio ou equivalente, na forma da lei.

D.3.1 — As Provas de regularidades referidas na alinea D.3, serdo permitidas
também a empresas que apresentem a certidao positiva com efeito de negativa de
débito com a Fazenda Publica.

D.4 - Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS)
e com a Seguridade Social, através de Certiddo Negativa de Débito (CND).

D.5 — Prova de Regularidade Trabalhista, através da Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CLT).

09.1.1 - Os licitantes ficam eximidos da apresentacdo do documento constitutivo
(contrato social, estatuto...,) exigidos no subitem 4.2, se os mesmos foram
apresentados no ato de credenciamento, exigidos no subitem 9.3., salientado que,
para tanto deveréo ter sido apresentados em original ou cOpia autenticada por cartorio,
de acordo com o preceito do caput do Artigo 32 da Lei Federal n 8.666 / 1993 e
posteriores alteracdes.

09.2 - Os documentos exigidos nesta licitagcdo deverdo estar em plena validade e
poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de copia
autenticada por cartorio competente ou por servidor da Administracdo ou
publicacdo em Orgdo da imprensa oficial. Os que forem de emissdo da prépria
proponente deverdo ser datilografados ou impressos em papel timbrado da
licitante, registrar o numero desta licitacdo e estar datados e assinados por seu
representante legal.

09.3 - Os documentos que serdao autenticados por membros da Comissao de
Pregdo deverdo ser apresentados em até 02 (duas) horas anteriores a hora
prevista para a abertura dos envelopes, evitando assim, situagcdes que atrasem o
procedimento do Certame.

09.4 - O Certificado de Registro Cadastral emitido pela Prefeitura Municipal de Niterai,
ou por 6rgao publico da administracao federal ou estadual, desde que esteja dentro do
prazo de validade e tenha sido emitido apds atendidas as exigéncias relativas ao
cadastramento, contidas na lei, substitui a apresentacdo dos documentos referidos no
item A.

09.4.1. - A comprovacédo de regularidade fiscal das microempresas e empresas de
pequeno porte somente sera exigida no caso de virem a ser a(s) adjudicataria(s) deste
certame, nos termos do art. 42 da Lei Complementar n® 123/2006.

11
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09.4.2. - As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo, no entanto,
apresentar todos os documentos elencados deste Edital, mesmo que apresentem
alguma restricéo;

09.4.2.1. - Havendo alguma restricdo na comprovacdo da reqularidade fiscal
exigida neste Edital, sera(do) assegurado(s) a(s) microempresa(s) e empresa(s) de
pequeno porte adjudicataria(s) deste certame o prazo de 2 (dois) dias uteis, contados a
partir do momento em que for(em) declarada(s) a(s) vencedora(s), prorrogaveis por
igual periodo, a critério da Administracdo, para a regularizacdo da documentacéo,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas, com efeito, de certiddo negativa.

09.4.3. - A ndo-regularizacdo da documentacgéo, no prazo previsto no subitem 09.4.2.1,
implicarA decadéncia do direito a(s) contratacdo(des), sem prejuizo das sancdes
previstas no art. 81 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a
Administracdo convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a
celebrar(em) a(s) contratacdo(6es), ou revogar a licitacao.

09.5 - Nao serdo aceitos pela Comissdo de Pregdo quaisquer documentos ou 0s
envelopes “A” e “B”, antes ou apds os horérios estabelecidos neste Edital.

09.6 — Verificado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, o licitante ser&
declarado vencedor.

09.7 — Se o licitante for inabilitado no lote, sera excluido do certame.

09.8 — Se a oferta ndo for aceitdvel ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatérias, a Pregoeira examinard as ofertas subsequentes e a qualificacdo dos
licitantes, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma
gue atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

09.9 — Apdés o exame da habilitacdo referente A PROPOSTA, sera declarado o
vencedor, e franqueada a palavra, podendo qualquer licitante manifestar imediata
motivadamente a intenc&o de recorrer.

09.10 — Os itens para os quais ndo houve recurso serdo desde logo adjudicados.

09.11 — Decididos os recursos, a autoridade competente fard a adjudicacdo do LOTE a
licitante vendedora.

09.12 — Homologado o resultado da licitacdo, a Secretaria(o) Municipal de
Administracdo, convocara o vencedor, que apdés cumpridos 0s requisitos de
publicidade, com compromisso de fornecimento do objeto nas condi¢des estabelecidas.

10 - DOS RECURSOS

NG ]

10.1 - Durante a realizacdo do certame, 0s recursos se dardo da seguinte forma:

10.1.1 - A licitante devera registrar em ata a sintese das razdes do recurso, sob pena
de perda do direito de recorrer, devendo apresenta-las por escrito, obrigatoriamente, no
prazo de 3 (trés) dias lteis.

12
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10.1.2 - O recurso contra decisao do Pregoeiro tera efeito suspensivo.

10.1.3 - O acolhimento do recurso importard na invalidacdo somente dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

10.1.4 - Interposto o recurso, os demais licitantes estardo desde logo cientificados para
a apresentacao de contra-razbes, no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, que comecarao a
correr ao término do prazo do recorrente.

10.1.5 - A auséncia de manifestacéo imediata e motivada da licitante, durante a sessao
deste Pregéao, implicara decadéncia do direito de recurso.

10.1.6 - Os recursos e as contra-razdes serdo dirigidos ao Pregoeiro, o qual devera
examina-los e submeté-los a autoridade competente, que decidira sobre a sua
pertinéncia.

10.1.7 - Nao serdo conhecidos 0s recursos interpostos apds 0s prazos legais, bem
como os que forem enviados por fax.

10.1.8 - Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos licitantes, no

Departamento de Material e Patrimonio, da Secretaria Municipal de Administragéo,
através do Pregoeiro e da equipe de apoio.

11 DAS SANC;OES ADMINISTRATIVAS

N e B ‘,-‘w.‘
-

Ay

11 1- Se a I|C|tante vencedora recusar-se a assinar contrato ou outro documento que o
substitua injustificadamente, a sessé@o sera retomada e as demais licitantes chamadas,
na ordem de classificacédo, para fazé-lo nas mesmas condi¢cfes da proposta vencedora,
sujeitando-se a licitante desistente, as penalidades seguintes, sem prejuizo da
aplicacdo de outras cabiveis:

11.1.1 — Suspensédo temporaria de participar de licitacdes e impedimento de contratar
com o Municipio de Niteréi — RJ, pelo prazo de 5 (cinco) anos.

12 DOTA(}AO ORC;AI\/I ENTARIAS

= X b N
)l)t“"'* J' f_ﬁ .4.'.“ ‘)l)t]

12.1 - Os Recursos necessarios a presente licitacdo correrdo a conta do Programa de
Trabalho n® 17.00.04.122.0001.2102, Codigo de Despesa n° 33.90.39.00 Fonte 100, no
valor total de R$ 2.692.200,00 (dois milhdes seiscentos e noventa e dois mil
duzentos reais).

13.1 — Na hipotese de rejeicdo, bem como na hipétese da firma vencedora deixar de
prestar o servi¢co adjudicado, é facultado & Comissédo de Pregédo, convocar os licitantes
remanescentes na ordem de classificacédo, para fazé-lo nas condi¢bes propostas pelo
primeiro.

13.2 — O licitante vencedor devera atender as especificacdes de que trata a proposta
apresentada pela Prefeitura Municipal de Niter6i, assim como obedecer rigorosamente
a execucdo dos servicos, conforme exigéncias previstas neste Ato Convocatorio, sob

13
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pena de aplicacdo das penalidades cabiveis.

13.3 — O adjudicatério é responsavel pelos encargos de qualquer natureza oriunda da
prestacdo do servico, especificamente os de natureza previdenciaria, tributaria,
trabalhista e comercial.

13.4 — Quando o convocado néo assinar o termo de contrato, ndo aceitar ou nao retirar
0 instrumento equivalente no prazo e condicbes estabelecidos, sera facultado a
Prefeitura Municipal de Niter6i convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢cdes propostas pelo
primeiro classificado, inclusive quanto aos precos atualizados de conformidade com o
ato convocatorio.

14 - DO PRAZO PARA A ASSINATURA DO TERMO DE
CONTRATO/ORDEM DE EXECU(;AO DE SERVIC;O

N o™ VANV TINC A VANV TINC A . P T

14.1. O Municipio de Niteroi, durante o prazo de validade da proposta apresentada pelo
adjudicatério, convocara o vencedor do certame para assinar o Termo de Contrato ou
Ordem de Execucdo de Servigco, no prazo de 05 (cinco) dias, prorrogaveis por igual
periodo, mediante solicitacdo expressa da parte.

15 - DO PRAZO DE EXECU(;AO DO SERVICO

N o™ X VAN TINC NS VNI NS

15.1 - O prazo para execucao do servico é de 90 (noventa) dias.

15.2 — O prazo inicio da prestacdo do servico até 05 (cinco) dias uteis, apos
assinatura do contrato.

15.3 - O prazo vertente podera ser prorrogado, mantidas as demais condicbes do
Termo de Contrato/OES e assegurada a manutencdo do seu equilibrio econémico-
financeiro, em conformidade com o disposto no inciso IV, do art. 57, da Lei Federal n®
8.666/93.

16 - DO LOCAL DA EXECUCAO DO SERVICO

16.1 — A prestacao de servigco sera executada:

> SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO - Rua Visconde de
Sepetiba, 987 - Centro — Niterdi — RJ.

» Os locais onde os recadastradores fardo as entrevistas serdo indicados
pela SMA.

17'& DA FORMA DE 'IiAGAMENTO

17.1 — O pagamento do valor a ser efetivado pelo Contratante a Contratada sera
realizado de forma mensal, até o 30° (trigésimo) dia do més subseqiente ao da
prestacdo dos servicos mediante apresentacdo das faturas devidamente atestadas, e
com a comprovacdo de Regularidade Fiscal dos encargos tributarios da Fazenda
Federal, Estadual e Municipal da sede da Contratada (Decreto n° 8.138/99,art.1°, inciso
[I1); comprovagdo de pagamento do ISS ao Municipio de Niterdi (Decreto n° 8.138/99,
art.1°, inciso 1V); comprovacao de pagamento mensal da Seguridade Social e do Fundo
14
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de Garantia por Tempo de Servigco — FGTS (Lei Federal n° 8.212/91, art. 31,Lei Federal
n°® 8.666/93, art. 71, paragrafo segundo, com nova redacéo dada pela Lei n® 9.032/95 e
Decreto n® 8.138/99, art. 1°, Regularidade Trabalhista, através da Certiddo de
Débito Trabalhista (Lei n® 12.440/2011, art. 642-A). serd efetuado, através de
processo, contados a partir da apresentacdo da Nota Fiscal/ Fatura da prestagcédo do
servico, devidamente atestada por 02 (dois) servidores da SECRETARIA.

17.1.1 — A apresentacdo dos documentos contidos no item 16.1 é essencial para
comprovacgdo da regularidade fiscal e trabalhista do Contrato, devendo ser exigida
antes do pagamento de cada parcela contratual.

17.1.2 - Nos termos do que depde a alinea “d” inciso X1V, do art. 40 da Lei n° 8.666/93,
ficardo estabelecidos os seguintes critérios de compensacao financeira: Em ocorrendo
atraso de pagamento, desde que este ndo de corra de ato ou fato atribuivel
‘contratada, o débito sera atualizado de acordo com IGPM “pro rata die” entre a data
prevista para o vencimento da fatura e a datado efetivo pagamento. A penalizacao para
0 caso estabelecida na letra anterior sera de 1% (um por cento) sobre o valor faturado.
Por eventuais antecipa¢des nos pagamentos das faturas, a CONTRATADA concedera
ao CONTRATANTE um desconto, a titulo de compensacao financeira, calculado de
acordo com o IGPM “pro rata die”, contados a partir do dia seguinte do efetivo
pagamento até a data prevista para 0 mesmo.As notas fiscais/faturas, deverdo ser
apresentadas a fiscalizacdo da Secretaria, para serem atestadas apoés a verificacdo da
realizacdo do servico. As medidas dos servicos serdo efetuadas mensalmente, tendo
por base os servicos efetivamente realizados, dentro do desembolso maximo previsto,
contados a partir da Ordem de Inicio, expedida pela Secretaria. As notas ficais/faturas
relativas as cobrancas deverdo ser emitidas em duas vias contra o MUNICIPIO DE
NITEROI — PREFEITURA MUNICIPAL, da Secretaria. Nenhum pagamento isentara a
CONTRATANTE das responsabilidades contratuais, quaisquer que forem, nem
implicara em aprovacéao definitiva dos servigos executados.

17.1.3 - Todas as solicitacbes de cobrancas deverdo ser instruidas como original e
cOpia da nota fiscal/fatura, devidamente atestada, da medicéo, de cOpia do Contrato
e/ou Ordem de execucdo de Servico e de Termos Aditivos, se houver, e da Nota de
Empenho.

17.2 - As empresa contratada devera acessar o site da Prefeitura Municipal de Niteroi,
www.niteroi.rji.gov.br “NITFISCAL” para emisséo da NFS-e — Nota Fiscal de Servicos
eletrbnica que é obrigatdria, ndo sendo mais admitida a emisséo de Notas Fiscais
por qualquer outro meio.

Para acesso ao Sistema WebISS®, basta clicar no icone abaixo ou através do
endereco www.webiss.com.br/riniteroi

17.3 - Na hip6tese de o documento de cobranca apresentar erros, fica suspenso o
prazo para 0 pagamento respectivo, prosseguindo-se a contagem somente apds a
apresentacao da nova documentacéo isenta de erros.

18 — DAS OBRIGACOES

18.1 - DA CONTRATADA

18.1.1 - ndo subcontratar o objeto da presente licitagéo.

15
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18.2 - A Empresa contratada fica expressamente obrigada a manter sigilo absoluto de
todas as informacfes obtidas no recadastramento, em razdo do fato de ser tratar de
informacdes de carater estritamente pessoal de todos os servidores da Prefeitura de
Niter6i, comprometendo-se a ndo ceder, emprestar, vender ou comercializar tais
informacdes, sob pena de serem aplicadas as medidas legais cabiveis.

18.3 — Se cadastrar na NITFISCAL, para emissédo da nota fiscal do municipio de Niteroi
para 0s pagamentos mensais, conforme o item 17.2.

18.4 - Devera fornecer todos os materiais de consumo, EPI, computadores,
Sacanner’s profissionais e mao-de-obra, necessaria a execucdo dos servigcos
contratados, podendo a Secretaria de Administracdo solicitar a substituicido imediata
daquelas que néo estiverem em conformidade com o especificado no contrato.

18.5 - Ficara a cargo da contratada a previsdo de quaisquer servicos e/ou materiais
de consumo necessario a execugdo dos servicos contratados, mesmo quando nao
expressamente indicados na ESPECIFICACAO DOS SERVICOS.

18.6 — Os funcionarios da contratada deverao utilizar uniformes contendo identificacado
legivel e visivel da razdo social, sigla e/ou logotipo da CONTRATADA.

18.7 — Todo equipamento utilizado pela CONTRATADA na prestacdo de servigos
devera ser obrigatoriamente estar dentro das condi¢cdes de seguranca previstas nas
normas da Secretaria de Administracédo, ndo sendo aceito servigos que comprometem a
seguranca das instalagdes.

18.8 — Todos o0s equipamentos deverdo encontrar-se instalados e em condi¢cdes de
uso a partir do (1°) primeiro dia em que a CONTRATADA iniciar a prestagéao de servico,
devendo ser novos ou com no maximo 01 (um) ano de uso. Os mesmos serdo de
propriedade da CONTRATADA e deverao ser retirados no final do Contrato.

18.9 — A quantidade de equipamentos necessarios para execucao dos servicos
poderd ser alterada para maior, em funcdo da demanda dos servicos, devendo a
Fiscalizacdo da Secretaria de Administracdo comunicar a COJNTRATADA por escrito
com antecedéncia minima de 10 (dez) dias uteis.

18.10 — A CONTRATADA deverd atender a todas as despesas decorrentes de
transporte dos materiais descritos neste item.

18.11 — A CONTRATADA devera responsabilizar pela guarda e conservacdo de
matérias equipamentos, inclusive os eventualmente de sua entrega.

18.12 — A CONTRATADA devera responsabilizar-se pela guarda e conservacdo de
materiais e equipamentos, inclusive os eventualmente fornecidos pela Secretaria de
Administracdo, desde o0 momento de sua entrega.

18.13 — O prazo contratual sera de 03 (trés) meses, podendo ser prorrogado, se
comprovadamente necessario, para o prazo maximo de até mais 03 (trés) meses, sem
acréscimo de qualquer.

16
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18.14 — A CONTRATADA devera contar no seu quadro profissional um Gerente de
Projetos comprovadamente filiado ao PMI, e um Coordenador Técnico com experiéncia
devidamente comprovada em projetos de GED Gestéo Eletronica de Documentos

18.15 Estar em dia, e comprovar todas suas certiddbes negativas na época da
assinatura do contrato.

18.16 - Alocar recursos humanos para as entrevistas e cadastros dos servidores;
18.17 - Alocar maquinas (notebooks) para utilizacéo e registro das entrevistas;
18.18- Alocar maquinas de fotografia digital para registro dos servidores;

18.19 - Alocar maquinas de biometria para registro dos servidores;

18.20 - Alocar maquinas de digitalizacdo para captura de documentos dos servidores;

18.21 - Alocar software de tratamento de imagens para adaptacdo de documentos
digitalizados dos servidores;

18.22 - Entrevistar individualmente até 15.000 funcionarios para registro das
informacdes necessarias;

18.23 - Digitalizar, indexar e tratar os documentos de até 15.000 funcionarios,
perfazendo até 30.000 folhas de documentos funcionais;

18.24 - Criar o Banco de Dados Funcional;
18.25 - Criar o Sistema de Cadastro e Gestdo de Dados Funcionais;

18.26 - Implementar o Sistema de Gestéo Eletrénica de Documentos (GED) integrado
ao Sistema Funcional,

18.27 - Gerenciar o Projeto.

18.28 - Disponibilizar no minimo 40 (quarenta) recadastradores no horéario de 08:00 as
18:00 hs nos locais indicados pelo contratante.

18.29 - Nos casos em que o servidor estiver, comprovadamente, impossibilitado de
comparecer ao local de recadastramento, a CONTRATADA terd que providenciar
pessoal e equipamento movel para deslocamento até o local onde o servidor estiver e
realizar o recadastramento, desde que seja no ambito do Municipio de Niterdi.

18.30 - A comprovacao de impossibilidade de deslocamento sera efetuada mediante
Atestado Médico.

18.31 Para os casos de servidores fora do ambito do Municipio de Niterdi, fica a
critério da CONTRATADA a forma de efetuar o recadastramento, e segundo orientagdo
da Secretaria de Administragéo.

18.32- A(s) firma(s) vencedora(s) devera(ao) indicar na nota fiscal, 0 nome do banco,
agéncia e n° da conta para o depdsito de pagamento da fatura.
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18.33 — Antes de dar inicio ao recadastramento a licitante contratada tera que submeter
ao SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, para sua aprovagdo, o modelo
do formuléario que sera utilizado no recadastramento, contendo todos os itens e
perguntas que serdo feitas aos servidores, podendo o SECRETARIO incluir outras
perguntas.

9 DO REAJUSTAMENTO.

A‘"

19.1 - Os precos que vierem a ser pactuados por decorréncia desta licitacdo serao fixos
e irreajustaveis, considerando o prazo de 12 (DOZE) meses.

20— DO RECEBIMENTO

20.1 - Executado o Contrato 0 seu objeto sera recebido: provisoriamente pelo
responsavel por seu acompanhamento e fiscaliza¢cdo, mediante termo circunstanciado,
assinado pelas partes, em até 15 (quinze) dias ap0s a comunicacdo escrita do
contratado: Definitivamente, por Comissdo composta por 03 (trés) membros,
formalmente designada para este fim, mediante termo circunstanciado, assinado pelas
partes, apds o decurso do prazo de observacdo de 90 (noventa) dias, contados da data
da assinatura do Termo de Aceitacdo Provisoria, e desde que comprovado a
adequacao do objeto aos termos contratados.

20.2 — O recebimento provisorio e/ou definitivo do objeto do Contrato/OES néo exclui a
responsabilidade civil nem ética profissional a eles relativos pela perfeita execucdo do
Contrato.

gL -.DAS PENALIDADES

21.1 — Pelo descumprimento total ou parcial de qualquer das obrigacbes expressas
neste Edital e/ou na Proposta-Detalhe, inclusive prazo de entrega, ficara o licitante
sujeito as seguintes penalidades, previstas no artigo 87 e seguintes da Lei n°® 8.666/93 e
na Lei Municipal n® 1.494/96.

1) adverténcia;

2) multa moratoria de 2,0 % (dois por cento) ao dia util de atraso, até no maximo
de 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato.

3) suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e de contratar com o0s
Orgaos da Administracdo Publica Municipal Direta e Indireta, por prazo de 06
(seis) meses a 02 (dois) anos;

4) declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracéo
Pablica Municipal Direta ou Indireta, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da punicdo, na forma do inciso IV do artigo 87 da Lei n°
8.666/93.

21.2 — A multa prevista no subitem acima ndo tem carater compensatorio, porém
moratéria, e seu pagamento ndo eximira a Contratada da responsabilidade pelas
perdas e danos ou prejuizos decorrentes das infracdes cometidas.
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21.3 — Os valores devem ser recolhidos a favor da Prefeitura Municipal de Niter6i, em
sua Tesouraria, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da notificacdo escrita,
podendo a PMN desconta-los das faturas por ocasido de seu pagamento, se assim
julgar conveniente, e até mesmo cobra-los executivamente em juizo.

21.4 - Caberé recurso no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contra a aplicacdo das multas,
na forma do artigo 109 da Lei 8.666/93.

21.5 — Constituirem motivos para rescisdo do contrato as hipéteses previstas no art. 78
da Lei n° 8.666/93.

g2- DA

IMPUGNACAO

[

22.1 - Qualquer cidaddo é parte legitima para impugnar o presente Edital, por
irregularidade na aplicagao do art. 12 Decreto 3.555/00 e da Lei n? 10.520/02, devendo
protocolar em 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento e abertura dos
envelopes de Habilitacdo e Proposta Financeira, devendo a Administracao julgar e
responder a impugnacdo em até 24 (vinte quatro) horas, sem prejuizo da faculdade
prevista no § 1° do art. 113, da Lei n2 8.666/93.

22.2 - A impugnacdo feita, tempestivamente, pelo licitante, ndo o impedira de participar
do procedimento licitatorio, até o transito em julgado da deciséo e ela pertinente.

22.3 - Ainabilitacdo do licitante importa em preclusdo do seu direito de participar das
fases subsequentes.

22.4 — Decaird do direito de impugnar os termos do edital de licitacdo perante a
administracdo o licitante que ndo o fizer até o segundo dia util que anteceder a
abertura dos envelopes, as falhas ou irregularidades que viciarem esse edital, hipétese
em que tal comunicacao néo tera efeito de recurso.

22.5 - As impugnac0fes interpostas deverdo ser protocoladas junto a Comissao de
Pregdo, que fornecera a licitante 0 nimero do processo administrativo correspondente,
para que o impugnante acompanhe o tramite processual.

~

ES _GERAIS

L™ 5.4

23 - DAS DISPOSIC

NG M RN

23.1 - A Licitacdo a que se refere este Edital podera ser adiada ou revogada por razées
de interesse publico decorrente de fato devidamente comprovado, ou anulada sem que
caiba aos licitantes qualquer direito a reclamacdo ou indenizacdo por esses motivos,
ressalvado o disposto no Paragrafo Unico, do art. 59 da Lei n.° 8.666/93, no Gltimo
caso.

23.2 - Ocorrendo decretacéao de feriado, ponto facultativo ou outro fato superveniente,
de carater publico, que impeca realizacdo desta licitagdo, na data marcada, ficara a
mesma automaticamente prorrogada para o primeiro dia util subseqiente, no mesmo
horario, independente de nova comunicacdo, salvo aviso expresso em contrario, da
Comisséao de Pregéo.

23.3 — Qualquer pedido de esclarecimento em relagdo a eventuais duvidas na
interpretacdo do presente edital e seus anexos, ou ainda, quanto a formulacdo das
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propostas, deverda ser encaminhado, por escrito, ao Departamento de Material e
Patriménio Visconde de Sepetiba, 987 — 4° andar - Centro — Niter6i/RJ, ou por
telefone/fax (21) 2620-0403 ramais 230 ou 233, de segunda a sexta-feira, das 09:00 as
15:00 horas, podendo, no mesmo enderec¢o e horario ser obtida cépia integral do edital
e anexos.

23.4 - Se os certificados e certiddes ndo tiverem prazo de validade declarado no proprio
documento, nem registrados em legislacdo especifica, ser-lhes-4 atribuida validade de
90 (noventa) dias, contados de sua expedicao.

23.5 - Os documentos exigidos deverdo ser apresentados de forma ordenada, em
conformidade com o Edital, a fim de facilitar o exame pela Comisséo de Pregéo.

23.6 - Os proponentes séo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes
e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagdo. Portanto, a
constatacdo, a qualquer tempo, de adulteracdo ou falsificacdo dos documentos
apresentados, ensejara, apos regular processo administrativo, a ado¢édo imediata da
aplicacdo da pena de suspensdo temporaria do direito de licitar e contratar com a
Administracdo Publica pelo periodo de até 02 (dois) anos, independentemente das
demais sancdes previstas em Lei.

23.7 - Considerar-se-a domicilio ou sede da licitante o lugar onde esta mantém o seu
estabelecimento matriz.

23.8 - Os licitantes devem ter pleno conhecimento de todos os elementos constantes do
presente Edital e seus Anexos, ndo podendo alegar, posteriormente, qualquer
desconhecimento quanto as condi¢cbes estabelecidas, como razdo impeditiva ao
perfeito cumprimento do contrato.

23.9 - E facultado ao Pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase da licitacéo,
promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo,
vedada a incluséo posterior de documento ou informacdo que deveria constar no ato da
sessao publica.

23.10 — Os proponentes assumirdo todos os custos de preparacdo e apresentacao de
suas propostas, ndo cabendo a Prefeitura Municipal de Niterdi responsabilidade por
qualquer custo, independentemente da conducdo ou do resultado do processo
licitatorio.

23.11 — ApGs a apresentacdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro ou pela Autoridade
superior.

23.12 — A proponente que vier a ser vencedora do certame, ficara obrigado a aceitar,
nas mesmas condi¢cbes contratuais, 0S acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios, em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

23.13 - As normas que disciplinam este Pregéo serao interpretadas sempre em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranc¢a do
futuro contrato dele decorrente e do fiel cumprimento da lei.
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23.14 - A decisdo do Pregoeiro sera considerada definitiva somente apds a sua
homologacéo pelo Secretario Municipal de Administracao.

23.15 - A participagdo nesta licitagdo implicara no pleno conhecimento das condi¢cdes
estabelecidas neste Edital e em seus anexos, bem como das normas legais e
regulamentares que regem a matéria, ficando consignado que, na hipotese de
ocorréncia de casos omissos, estes serdo solucionados a luz das disposi¢cdes contidas
na Lei Federal n° 8.666/93 e suas altera¢cOes posteriores, na Lei Federal n® 10.520/02,
no Decreto Municipal n® 9.614/05 e demais normas pertinentes a espécie, pelo
Pregoeiro e Equipe de Apoio, tendo a deciséo ratificada pelo Secretario Municipal de
Administracao.

23.16 - No caso da sessdao vir a ser, excepcionalmente, suspensa antes de cumpridas
todas as suas fases, os envelopes, devidamente rubricados no fechamento, ficardo sob
a guarda do Pregoeiro e serdo exibidos, ainda lacrados e com as rubricas, aos
licitantes, na sessdo marcada para prosseguimento dos trabalhos.

23.17 — Fica assegurado ao Municipio de Niter6i, sem que caiba aos licitantes
indenizacgodes:

23.17.1 — Adiar a data da abertura da presente licitacdo, dando disso conhecimento aos
interessados, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, exceto em Caso
Fortuito ou de Forga Maior, quando o prazo citado ndo sera observado.

23.17.2 — Revogar a presente licitacdo, por razdo de interesse publico devidamente
justificada.

23.17.3 — Anular a presente licitacdo em caso de vicio no procedimento.

23.18 Os prazos previstos neste Edital serdo contados conforme artigo 110 da Lei n°
8.666/93

23.19 - As empresas que nao obedecerem, rigorosamente, as exigéncias do Edital,
serdo inabilitadas/desclassificadas.

23.20 — No caso da sessdo do pregao vir a ser, excepcionalmente, suspensa antes de
cumpridas todas as suas fases, os envelopes, devidamente rubricados no fechamento,
ficardo sob guarda do Pregoeiro, e seréo exibidos, ainda lacrados e com as rubricas,
aos participantes, na sessao marcada para o prosseguimento dos trabalhos.

23.21 — O Pregoeiro manter4 em seu poder os envelopes de habilitagdo dos demais
licitantes até a formalizacdo do contrato com o adjudicatario, devendo as licitantes
retira-los até 30 (trinta) dias apés este fato, sob pena de inutilizacdo dos documentos
contidos.

23.22 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro com auxilio da Equipe de
Apoio e ratificacdo da Autoridade Superior.
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24 - DO_FORO

24.1 - O foro da cidade de Niter6i € o competente para dirimir qualquer controvérsia
relativa a presente licitagdo, com renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado que

seja.
Niter6éi 15 de fevereiro de 2013.

Sandra Reginada S. Moura
Pregoeira Substituta
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ANEXO 1
CARTA DE CREDENCIAMENTO (modelo)

Niteroi, ..... de ........ de 2013

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE NITEROI

Ao Pregoeiro,

Pela presente, fica credenciado o Sr. , portador da Cédula
de Identidade n° ,expedidaem ___ / | eCPFn° ,
para representar a empresa , inscrita no CNPJ n° ,
no Pregdo n° /2012, a ser realizado em __ / |/ | nessa Prefeitura, as ......

horas, podendo, para tanto praticar todos 0s atos necessarios, inclusive poderes para
formular ofertas e lance de precos, prestar esclarecimentos, receber notificacoes,
interpor recursos e manifestar-se quanto a desisténcia de interp6-los.

Atenciosamente,

Assinatura do representante legal

OBSERVACOES:

1 — A carta de Credenciamento devera ser confeccionada em papel timbrado da
empresa, assinada pelo seu representante legal, com poderes para constituir
mandatario e COM FIRMA RECONHECIDA DO REPRESENTANTE LEGAL;

2 — Esta Carta devera ser_apresentada de forma avulsa, fora de qualguer_dos
envelopes (Proposta de Precos ou de Habilitac&o).
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ANEXO 2

MODELO DE DECLARACAO DE FATOS IMPEDITIVOS

(nome da empresa), inscrita no CNPJ

n° ,sediada

(endereco completo), declara, sob as penas da lei, que até a presente data
inexistem fatos supervenientes, para sua habilitacdo no presente processo
licitatério, assim como esta ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias

posteriores.

Local e data

Assinatura do representante legal

OBSERVACOES:
1 — Esta Declaracdo devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa e
assinada pelo seu representante legal ou mandatario.
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ANEXO 3

MODELO DE DECLARACAO PARA FINS DO DISPOSTO
DO INCISO V DO ARTIGO 27 DA LEI N° 8.666/93

Ref.: (identificacdo da licitacéo)

................................. , inscrito no CNPJ n°.........., por intermédio de seu
representante legal o(a) Sr(a).......ccccccoiiiiiiiiiiininnnn , portador(a) da Carteira de
Identidade N.........ccooeeeuveeennnn. e do CPFN% oo, , DECLARA, para fins do

disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela
Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre (assinalar com “x”, conforme o caso):

() ndo emprega menor de dezesseis anos.
() emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢cdo de aprendiz () .

Local, em de de

(representante legal)

OBSERVACOES:

1 — Esta Declaracdo devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa e
assinada pelo seu representante legal ou mandatario.

25
Pregéao 04/2013


file://dadosfme/arqlicit/dadosfmedadosfmeLEISL8666cons.htm%23art27v

020/539/2013 FLS. N°

A 4

PREFEITURA DE NITEROI

Secretaria de Administracao

Comisséo de Pregéo

PREGAO PRESENCIAL N° 04/2013

ANEXO 4

MODELO DE DECLARACAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE
HABILITACAO

Ref.: Licitacdo na modalidade pregao n° 04/2013

A e, (empresa licitante), inscrito no CNPJ n°................... , por
intermédio de seu representante legal 0(a) Sr(a).....cccccevrruvreeeeeriiiiiinnnn. , portador(a) da
Carteira de Identidade n°............cccoeeeneeene. e do CPF N® .o, , para fins do

disposto no inciso VII do art. 4° da Lei Federal n® 10,520, de 17 de julho de 2002,
DECLARA que cumpriu plenamente o0s requisitos de habilitacdo exigidos para
participacdo da licitacdo na modalidade pregéo referida em epigrafe.

Local, em de de

(representante legal)
Observacgdes:

1 — Esta Declaracdo devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa e
assinada pelo seu representante legal ou mandatario;
2 — Esta declaracdo deveréa ser apresentada de forma avulsa, fora de gualquer dos
envelopes (Proposta de Precos ou de Habilitac&o).
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ANEXO 5

MODELO DE FORMULARIO DE PREGOS

PROPONENTE ...ttt e s e e et e e e s et s s s s s s r e e e e reaaeeene s
ENDEREGCO ..ottt NO. o
BAIRRO: ... CIDADE: ...t UF s
TELEFONE: ..., FAX: E-MAIL:....ccoiiiiiiiriiiiiieeeee
CEP: oo, CNLP.
BANCO AGENCIA PRACA DO PAGAMENTO CONTA CORRENTE

Observacdes iniciais

1) Declaro que no preco cotado estdo inclusas todas as despesas tais como: frete, seguro, taxas, tributos e
outros gravames que possam incidir sobre o objeto licitado, bem como que o produto sera entregue no
estabelecimento do contratante, sem 6nus a Prefeitura de Niter6i.;

2) Prestagéo de Servico: conforme edital e Termo de Referéncia (anexo 7)
3) Validade da Proposta: 60 (SESSENTA) DIAS
4) Condi¢cdes de Pagamento: Conforme Edital
ITEM DESCRIQAO VALOR PRECO VALOR TOTAL
MENSAL TOTAL POR EXTENSO

Item 01.1 | Contratacdo de empresa para promover 0
recadastramento de informagfes pessoais e
profissionais, bem como a captura de foto de rosto,
informagdes biométricas de polegar e a digitalizacao de
documentos comprobatorios contratuais de
aproximadamente 15.000 (quinze mil) servidores
efetivos, comissionados, inativos e pensionistas da
Administracdo Direta, Indireta, Autarquica e Fundacional
da Prefeitura Municipal de Niterdi, inserindo tais
informagdes em um banco de dados e sistema de
gestao funcional que devera ser criado para a Secretaria
Municipal de Administragdo, em conformidade com o
Termo de Referéncia (ANEXO 7).

01.2 Criar Sistema de Gestdo Funcional da Secretaria
Municipal de Administragdo da Prefeitura Municipal de
Niteréi, para plataforma WINDOWS, com opcdes de
cadastro, atualizagfes, consultas e impressédo do banco
de dados completamente atualizado com as informagfes
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pessoais, profissionais, fotos, biometria e documentos
digitalizados adquiridos através de entrevistas realizadas
pela contratada de aproximadamente 15.000 (quinze
mil) servidores efetivos, comissionados, inativos e
pensionistas da Administracdo Direta, Indireta,
Autarquica e Fundacional da Prefeitura Municipal de
Niteroi.

VALOR TOTAL DO LOTE

Rio de Janeiro.................. | 2013.

Assinatura do Representante

Nome Legivel

CARIMBO DE CNPJ
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ANEXO 6

MODELO

DECLARACAO PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

DECLARACAO ME/EPP

Declaro, sob as penas da Lei, que cumpro os requisitos estabelecidos no artigo
3° da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e, que essa Empresa esta
apta a usufruir o tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 ao 48 da referida
Lei.

Local, data.

Assinatura do Representante Legal

OBSERVACOES:

1 - A apresentacdo desta declaracédo é obrigatoria para as Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte

2 — Esta Declaracdo devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa e
assinada pelo seu representante legal ou mandatario.

3 — Esta declaracao devera ser apresentada de forma avulsa, fora de qualquer dos
envelopes (Proposta de Precos ou de Habilitagao).
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