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ASSISTENCIA SOCIAL
E DIREITOS HUMANOS






	TERMO DE REFERÊNCIA DAS DESPESAS


	1 – OBJETO

	IX Conferência Municipal de Assistência Social de Niterói, com o tema: “Gestão e Financiamento”, sob a coordenação da Secretaria de Assistência Social e Direitos Humanos, a ser realizada no dia 9 de agosto, na Biblioteca Estadual, e no dia 10 de agosto de 2013, na Universidade Federal Fluminense.

	2 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO

	Em atendimento à convocação do Conselho Nacional de Assistência Social e o Ministério de Desenvolvimento Social e Combate à Fome, o Prefeito Rodrigo Neves decreta a realização da IX Conferência Municipal de Assistência Social de Niterói, que tem como objetivo a participação e o controle social a fim de deliberar propostas para a Política de Assistência Social no município de Niteroi, contribuindo para o desenvolvimento da construção do Sistema Único de Assistência Social. Serão convidadas a participar da conferência representantes governamentais, profissionais da área, lideranças e comunidades, além de representantes das organizações da sociedade civil, interessados no fortalecimento da política publica de assistência social. A IX Conferência Municipal de Assistência Social de Niterói será preparatória para a Conferência Estadual subsequente, convocada pelo Governo do Estado do Rio de Janeiro e, por sua vez, a IX Conferência Nacional de Assistência Social.
 

	3 - ESPECIFICAÇÃO DOS SERVIÇOS

	Tabela I
MATERIAL

(Especificação Técnica)

UNIDADE

QUANTIDADE

VALOR UNITÁRIO

TOTAL

Note Book
08
Impressora Laser P&B (tamanho grande, tipo Xerox) com copiadora
02
Microfone sem fio
08
Pedestal Microfone
03
Caixa de Som

08
Mesa de Som

01

Mesa de Amplificação

01

Data Show

05
Telão Data Show

04
Pen Drive

06

Banner 2x5m

02
Banner 1x2m

02
Banner 1,5x1m

02
Banner 2x1m
02
Panfleto do Evento:
formato 15x21cm – 4x4 cores - tinta policromia papel couchê brilho – gramatura 150g

3.000

Folder do Evento:
formato aberto 21x29,7cm – 4x4 cores – tinta policromia - papel couchê brilho – gramatura 180g - 2 dobras - formato fechado 10x21cm

3.000

Cartilha – Boletim Informativo:
número de páginas: 4 - tinta policromia   - capa: papel couchê 180g brilho - 4x0 cores 

miolo: papel offset 75g/m2 – 4x4 cores - grampeado  formato aberto: (21x29,7cm) - formato fechado (14,8x21cm)

300
Livreto: número de páginas: 75 - tinta policromia  - capa: papel supremo 250g - 4x0 cores - laminação fosca  miolo: papel offset 75g/m2 - 1x1 cores -  blocado - formato: (10,2x14,4cm)

300
Caderno do Evento: número de páginas: 80 - tinta policromia 

capa: papel supremo 250g - 4x0 cores - laminação fosca  miolo: papel offset 75g/m2 - 1x1 cores - grampeado  formato aberto: (21x29,7cm) – formato fechado (14,8x21cm).

300
Cartilha: número de páginas: 8 - tinta policromia   - capa: papel couchê 180g brilho - 4x0 cores  - miolo: papel offset 75g/m2 – 4x4 cores - grampeado  formato aberto: (21x29,7cm) - formato fechado (14,8x21cm).

300

Filipeta do Evento: impressão 15x21cm, papel couchê, brilho 150g 4x4 cores

1.000

Cartaz do Evento: impressão  A3, papel couchê, brilho 150 gr, 4x0 cores

1.000

Certificado: impressão A4, papel Couchê fosco, 230gr, 4x0 cores

300

Bloco Personalizado do Evento:
medida 10x15cm, capa couchê, 150gr, 4x0  - miolo papel sulfite 75gr, blocado

500
Caneta Personalizada do Evento

500

Ficha de Inscrição: impressão A4, papel sulfite, 75gr 4x0 cores

300

Convite: impressão 21x10cm, papel couchê 150gr, fosco, verniz localizado, 4x4 cores

Bolsa Eco Bag : comprimento: 40 cm x altura: 30 cm 

Área para Estampa: 20x20cm

Confeccionada em tecido cru 100% algodão, personalização com aplicação da logomarca somente em um dos lados.
300
Camiseta malha com logo da conferência em silk, e mais duas logos impressas em silk nas mangas
300

Camisa polo com logo da conferência bordado, e mais duas logos bordadas nas mangas
50

Crachá dos Delegados

Impressão 10x15cm, PVC fosco, furado, 4x0 cores

300
Arranjo de Flores para a Mesa

02

Balcão para Credenciamento

02
Estrutura metálica para backdrop

01

Serviço de Intérprete - LIBRAS

01

Serviço de Gravação de Voz e posterior transferência dos registros em arquivos de texto 

01

Coquetel de Abertura com mix de canapés e sticks (03 tipos), mousses com torradas (03 tipos), terrines (02 tipos) , biscoitos tipo petit four e carpaccio (02 tipos), além de salgados finos quentes. Bebidas: água, refrigerantes, sucos (dois tipos) e prosseco.
pessoas
300
Coffee Break, com duração de 35 minutos, com água, café, sucos tropicais naturais (pelo menos 02 sabores de frutas da época),  refrigerantes comum, light/diet, mini-sanduiches de frios (03 tipos), croissants recheados (02 tipos), bolo (02 tipos), biscoitos tipo petit four, bandejas de pães (brioches, ciabatta, árabe, entre outros) , frios variados (05 tipos), salgados de forno (03 tipos), bandejas de frios (06 tipos).
pessoas
600
Amoço, contendo os seguintes itens: Entrada: salada e  bruschettas. Mesa Buffet: 03 tipos de salada (verde, legumes, mix), 03 tipos de molho para salada, 01 tipo de quiche, 01 tipo de carne (vermelha), 01 tipo de carne (branca), 01 tipo de arroz, 01 tipo de massa com molho, 03 tipos de sobremesa, e biscoitos tipo petit four. Água com e sem gás, refrigerantes  comum e zero e 02 tipos de sucos.
pessoas
300
Serviço contínuo de fornecimento de água (com e sem gás) e café , para auto-serviço dos participantes, a ser oferecido nos locais de realização do evento

pessoas

600

R$

Tabela II
PROFISSIONAIS QUE SERÃO CONTRATADOS

UNIDADE

QUANTIDADE

VALOR 

MENSAL

VALOR TOTAL

Cozinheira
pessoas
02
Copeira Ajudante de Cozinha
pessoas
03
Recepcionistas
pessoas
04
Técnico em Informática

pessoas
01
Digitadores

pessoas
05
Coordenadores de Produção

pessoas
02
Garçon
pessoas
15
R$

Tabela III
ESPECIFICAÇÃO DO SERVIÇO

UNIDADE

QUANTIDADE

VALOR 

UNITÁRIO

VALOR TOTAL

 Contratação de Empresa Responsável pela Produção da Conferência.
01
R$



	4 - LOCAIS DAS ENTREGAS DO BEM/SERVIÇOS


	9 de agosto de 2013, na Biblioteca Estadual, e no dia 10 de agosto de 2013, na Universidade Federal Fluminense

	5 - PRAZO DE EXECUÇÃO


	Dias 09 e 10 de agosto de 2013

	6 - ACOMPANHAMENTO DA EXECUÇÃO

	Os servidores Isadora Modesto – Tel. 2717-2026/9447-4318 –  Subsecretária de Assitência Social – SASDH – Matrícula 240.323-6
Diego Braz – Tel. 27192848/71601377 – Assessor do Gabinete do Prefeito

Elias Gass – Subsecretário de Planejamento, Orçamento e Administração – SASDH - Matrícula 240.791-3 – Tel 8108-1779

	7 – PROGRAMA DE TRABALHO

	Os recursos para este evento sairão do PT nº 16.00.08.122.0001.2068 – operacionalização da Secretaria Municipal de Assistência Social, elemento de despesa 33.90.39.00 – outroa serviços de terceiros - PJ,  Fonte 100.

	8 - DISPOSIÇÕES GERAIS/INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES

	O evento deverá ser realizado por empresa promotora de eventos, na qual se responsabilizará por toda a execução e produção dos itens acima relacionados.

A Conferência será realizada em dois dias. No primeiro dia será servido um Coquetel na Abertura do Evento, com estimativa de público de 300 pessoas. No segundo dia de evento será servido dois Coffe Break, com estimativa de 300 pessoas cada um. O almoço também possui uma estimativa de 300 pessoas.  

a) a contratada deverá assegurar o suporte necessário para o perfeito funcionamento do serviço, durante todo o evento, responsabilizando-se pela pronta correção de falhas operacionais que eventualmente nele sejam constatadas; 

b) todo o serviço deverá estar montado e funcionando a partir das 12 horas  e até as 23 horas do dia 09/08 e a partir das 08 horas até as 22 horas do dia 10/08; 

c) caso algum item não seja disponibilizado a contento e/ou na data prevista, a Contratante poderá, a seu critério, descontar o valor correspondente ao item da Contratada;

d) Os cardápios devem ser apresentados com antecedência mínima de 10 (dez) dias à contratante para análise e aprovação.

e) Todo material descartável (copos  para água, suco, café, sacos para lixo, guardanapos, palitos, misturadores de bebidas), garrafas térmicas, copos de vidro, pratos, talheres para servir e para utilização pessoal (de metal tipo inox) e lixeiras com tampa acionaveis por pedal, além de todo material de consumo (papel de diversos tipos, canetas, lápis, toner, etc...) são de responsabilidade da contratada e devem estar inclusos no serviço.
f) é de responsabilidade da contratada todo o serviço de montagem, desmontagem, manutenção, guarda (inclusive a segurança noturna dos equipamentos), assistência elétrica, assistência de sonorização, assistência de informatica e demais serviços que se façam necessários para o bom andamento e a execução de todos os ítens propostos no presente Termo de Referência.


SASDH, 12 de Julho de 2013.

Responsável pela elaboração:

Andrea Heloisa do Nascimento

Matrícula: 237.625-9

Aprovo e encaminho à SMA para as providências cabíveis.

Ubirajara Bento Marques

Secretário Municipal de Asssistência Social e Direitos Humanos
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