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ANEXO 05

	TERMO DE REFERÊNCIA DAS DESPESAS



	1 - OBJETO

	LICITAÇÃO POR SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS PARA CONFECÇÃO DE PASTA CONVITE, PASTA PARA PREGÃO, PASTA PARA CONCORRÊNCIA PÚBLICA, PASTA TOMADA DE PREÇO, FICHA DE PROTOCOLO, FOLHA DE CONTINUAÇÃO DE PROCESSO DA SMA, FOLHA DE REQUERIMENTO AO SECRETARIO, CAPA DE PROCESSO SMA, FICHA DE EMTRADA DE MATERIAL NO ASAL, FICHA PESSOAL MOD PMN SMA.

	2 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO

	A SOLICITAÇÃO PARA CONFECÇÃO DE SERVIÇO GRÁFICO POR SER IMPRENSCIDIVEL AO ANDAMENTO DO SERVIÇO 

	3 - ESPECIFICAÇÃO DOS SERVIÇOS

	MATERIAL 

(Especificação Técnica)

CÓD.
UNIDADE

QUANT
MINIMA
QUANT
MÁXIMA
 Pasta de cartolina amarela para Convite

Papel AP 60, 180g impressão 1/0, na cor amarela, medida aproximada 600x330 mm com dobra.

07620019

UD

10
200

Pasta de cartolina Laranja para Pregão

Papel AP 60, 180g impressão 1/0, na cor laranja, medida aproximada 600x330 mm com dobra.

 07620419

UD

30
200

Pasta de cartolina na cor rosa para Concorrência 

Papel AP 60, 180g impressão 1/0, na cor rosa, medida aproximada 600x330 mm com dobra.

07620018

UD

10
200

Pasta verde para Tomada de Preços

Papel AP 60, 180g impressão 1/0, na cor verde, medida aproximada 600x330 mm com dobra.

07620332

UD

10
200

Ficha de recibo de protocolo ,med. 10x150 cm, em offset 180g, 1/0, pacote com 500 unidades

07620011

PCT

12
12
Folha de continuação de processo  SMA, med. 216 x330mm, offset 90g, 1/0, pacote com 500 fls.

07620015

RESMA

06
12
Folha de requerimento ao Secretário de Administração, med. 216 x330mm, offset 90g, 1/0, pacote com 250 fls.

07620017

PCT.

05
24
Capa de processo para Secretaria Municipal de Administração, papel apergaminhado 180g, impressão 2/0, corte simples, medidas 210x330 mm, pacote c/ 250 folhas

07620021

PCT.

12
24
Folha de requerimento de salário Família, med. 216 x330mm, offset 90g, 1/0, pacote com 250 fls.

07620532

PCT.

05

24

Ficha de entrada de material no ASAL, em cartolina amarela 180g, 1/1 medidas 216x330mm, com 250 unidades

07620322
PCT.

05
15
Ficha de pessoal mod. PMN  SMA  002 

Papel AP 60, 120 g impressão 1/1, na cor palha, medida aproximada 600 x 330mm, Pacote com 250 unidades Conforme modelo anexo

07620002

PCT.

10
80


	4 - LOCAIS DAS ENTREGAS DO BEM/SERVIÇOS

	Secretaria de Administração/Almoxarifado Central – Rua Rio Branco, nº 02 - Centro – Niterói - RJ

	5 - PRAZO DE EXECUÇÃO/ENTREGA

	Até 10 (dez) dias úteis 

	6 - ACOMPANHAMENTO DA EXECUÇÃO

	VALÉRIA MARIA VERAS GOMES – MAT. 240.373-1

	7 - ESTIMATIVA DO VALOR E PROGRAMA DE TRABALHO

	Programa de Trabalho: 

Código de Despesa: 

Fonte

Permanente: 

Consumo: 

004.122.0001.2152
3390.3000.100
Prestação de Serviço: 



	8 - DISPOSIÇÕES GERAIS/INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES

	XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX


Niterói, 07/02/2014
Sandra Regina da Silva Moura
À Consideração Superior.
                  Luiz Fernando Leite Siqueira
Diretor  do Departamento de Material e Patrimônio

De Acordo.
                                                                                                                                              Ronaldo Miranda Palmeira
Subsecretário Municipal de Administração
Aprovo e encaminho à  para as providências cabíveis.
Moacir Linhares Soutinho da Cruz
Secretário Municipal de Administração
